POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 1

. Aprire PowerPoint e creare una presentazione composta di tante pagine quante sono i

componenti della vostra famiglia: una pagina per ogni componente.

Il titolo di ogni pagina corrisponde al nome del familiare presentato.

. Usare la raccolta di immagini per inserire una loro foto.

. Aggiungere dei commenti ed usare sfondi e carattere del testo diversi.

Inserire, all'inizio della presentazione, un'altra pagina in cui Si riassume con un organigramma

tutta la famiglia.| APPROVED

By Dotto Sergio at 11:22 am, Mar 28, 2006

. Stampare tutto su un unico foglio.

. Salvare la presentazione sul dischetto.


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 2

. Salvare sul con il nome «Stanza»

. Aprire il programma di presentazione.

. Disegnare la propria stanza utilizzando gli strumenti di grafica e la raccolta di immagini.

. Evidenziare con colori diversi porte, balconi o finestre.

. Inserire, per decorare il pavimento, un'immagine a scelta tra quelle presenti sull'hard disk.

. Visualizzare e stampare in modalita pagina note.

APPROVED

By Dotto Sergio at 11:22 am, Mar 28, 2006
. Chiudere il programma di presentazione.



Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 3

. Aprire il programma di presentazione.

. Cercare di spiegare il luogo in cui si abita utilizzando la raccolta di immagini e gli strumenti del
disegno.

Inserire, nella prima pagina, una cartina che indichi come poter raggiungere la vostra casa.

. Disegnare, utilizzando un testo d'effetto, nella seconda pagina, dal titolo «Casa mia», la pianta

del vostro appartamento. APPROVED

. Usare le caselle di testo per specificare le stanze. By Dotto Sergio al e

. Salvare la presentazione col nome «A casa mia».
. Stampare entrambe le pagine su un foglio.

. Chiudere il programma di presentazione.


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 4

1. Aprire il programma di presentazione.

2. Creare una pagina sui motori di ricerca internazionali. | dati sono i seguenti:

or. | APPROVED Pagine

By Dotto Sergio at 11:23 am, Mar 28, 2006

www.altavista.com 250.000.000
www.excite.com 150.000.000
www.hotbot.com 110.000.000
www.infoseek.com 75.000.000
www.lycos.com 50.000.000
www.yahoo.com 110.000.000

3. Scegliere la pagina adeguata alla rappresentazione dei dati ed inserire i il titolo «Motori di
ricerca internazionali» e uno sfondo.

4. Presentate i dati con un grafico a torta, in un'altra pagina dal titolo «Pagine indicizzate»,
usando lo stesso sfondo della pagina precedente.

5. Stampare entrambe le pagine su un unico foglio.
6. Salvare la presentazione sul dischetto col tuo nome.

7. Chiudere il programma di presentazione.


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 5

. Aprire il programma di presentazione.

. Dovete descrivere al vostro avvocato la dinamica di un tamponamento subito.

APPROVED

By Dotto Sergio at 11:23 am, Mar 28, 2006

. Utilizzare una sola pagina ed aggiungete delle note.

. Usare la raccolta di immagini e disegnate tutti i particolari possibili.

. Inserire il titolo «Incidente del 7-1-2000».

. Stampare visualizzando le note.

. Salvare la presentazione sul dischetto.


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 6

. Aprire il programma di presentazione e preparare una presentazione che mostri, utilizzando

solo due diapositive, il vostro sistema d'elaborazione.

. Descrivere, nella prima diapositiva, i componenti hardware, nella seconda quelli software.

. Ricorrere alla libreria di immagini ed applicare, per lo sfondo, la struttura che ritenete

adeguata; il titolo di entrambe le diapositive € «il mio computer».

. Applicare I'ombreggiatura a tutto il testo della presentazione.

APPROVED

. Salvare la presentazione col nome «PC» sul desktop. By Dotto Sergio at 11:23 am, Mar 28, 2006

. Stampare in scala di grigi la presentazione.


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 7

1. Aprire il programma di presentazione e creare una presentazione, di sole due diapositive, sul
percorso formativo per il conseguimento dell’ECDL.

2. 1l titolo «European Computer Driving Licence» deve essere riportato su entrambe le
diapositive, la formattazione deve essere: (Times New Roman 40, colore verde, effetto
grassetto e ombreggiato).

3. Nella prima diapositiva inserire, in forma tabellare, I'elenco degli esami da sostenere:

Modulo 1 Concetti base della IT
Modulo 2 Gestione dei documenti
Modulo 3 Elaborazione testi
Modulo 4 Fogli elettronici

Modulo 5 Basi di dati APPROVED

By Dotto Sergio at 11:23 am, Mar 28, 2006

Modulo 6 Presentazione

Modulo 7 Reti informatiche

4. Inserire, nella seconda diapositiva, il logo ECDL, in basso al centro. Il logo deve essere
realizzato con gli strumenti del disegno.
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5. Invertire I'ordine delle diapositive ponendo l'ultima, come prima diapositiva della
presentazione.

6. Salvare la presentazione sul dischetto col nome "ECDL” e stampare entrambe le diapositive in
un'unica pagina.


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 8

Il Cav. Capretti in persona vi incarica di presentare l'ultima nata della sua famosa casa
automobilistica, Skapy. Creare, quindi, una presentazione di tre diapositive utilizzando lo stesso
sfondo o un modello di struttura.

e La prima diapositiva deve contenere il titolo «lo stato dell'arte», il logo della casa
automobilistica in alto a destra, ed una tabella che riporta le specifiche tecniche dell'auto:
cilindrate, motorizzazioni disponibili ecc.

e Nella seconda diapositiva si deve inserire come titolo il nome «Zuky 2000» e l'immagine
dell'auto. Utilizzare per I'immagine la libreria di immagini.

e La terza diapositiva dovra contenere il titolo «ll successo della Skapy» e la rappresentazione
grafica ad istogramma dei seguenti dati:

ANNO AUTO VENDUTE FATTURATO (MLD.)
1997 50.000 10.000.000
1998 150.000 18.000.000
1999 350.000 46.000.000

APPROVED

By Dotto Sergio at 11:24 am, Mar 28, 2006

e Associare animazioni e suoni adeguati agli oggetti della seconda e terza diapositiva.

e Salvare sul desktop col nome «Zuky2000>.

e Stampare la presentazione


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 9

APPROVED

By Dotto Sergio at 11:24 am, Mar 28, 2006

Descrivere, utilizzando solo due diapositive, il vostro programma televisivo preferito.

. Aprire il programma di presentazione.

Nella prima diapositiva inserire come titolo il nome dell’'emittente televisiva che lo trasmette e
riprodurne il logo. Descrlvere il programma e gli autori e mettere anche in evidenza colorando
il riquadro di testo. .

Dedicare la seconda diapositiva al vostro protagonista preferito, inserendo la foto da scegliere
nella libreria d'immagini; usare il suo nome come titolo ed inserire un breve commento su di
lui.

. Salvare la presentazione, col nome del programma, sul dischetto.

. Applicare animazioni e suoni nella seconda diapositiva, usare un modello di struttura come
sfondo e salvare nuovamente.

. Stampare le diapositive in un'unica pagina.


Dotto Sergio
Approved


POWERPOINT — ESERCITAZIONE N° 10

. Creare una presentazione di tre diapositive relativa al viaggio che vi piacerebbe fare la
prossima estate; se la presentazione é convincente e d'effetto, vi seguiranno tutte le persone
che vedranno questa presentazione!

Inserire la mappa e le foto (eventualmente usate lo scanner), scegliendo titoli e sfondi adatti.

. Usare animazioni e suoni solo per il testo. APPROVED

By Dotto Sergio at 11:24 am, Mar 28, 2006
Inserire transizioni diverse tra le diapositive.

. Salvare sul desktop col nome «Viaggio» e stampare in una sola pagina.


Dotto Sergio
Approved


